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Вимоги до оформлення матеріалів семінару (конференції):
Файл із доповіддю або тезами має бути у форматі RTF, чи DOC, чи DOCX та PDF.

І. Текст доповіді або тези мають бути набрані у форматі WORD – A-4, гарнітура Тіmes New Roman, розмір 14, інтервал 1, поля сторінки – 2 см.

1-й рядок: назва доповіді (вирівнювання по центру, шрифт жирний, великими літерами).

2-й рядок: ім’я та прізвище автора (жирний курсив, вирівнювання по центру).

3-й рядок: факультет, курс, група, місце навчання (курсив, вирівнювання по центру).

Через один рядок відступу друкується текст доповіді (обсяг – до 8-9 стор.) або текст тез (обсяг 2-3 стор.).

Після тексту подається список використаних джерел, де слід пропустити один рядок, а далі в алфавітному порядку оформити кожне джерело відповідно до вимог Вищої атестаційної комісії (ВАК) України. 
При оформленні літератури слід користуватися такими збірниками:

1. Як правильно оформити дисертацію та документи атестаційної справи: Зб. нормативних документів з питань атестації наукових кадрів вищої кваліфікації / Упорядн. Ю.І. Цеков. – К.: Редакція „Бюлетеня Вищої атестаційної комісії України”; Вид-во „Толока”, 2010. – 48 с. – (Приклади оформлення бібліографічного опису у списку джерел, який наводять у дисертації, і списку опублікованих робіт, який наводять в авторефераті, містяться на с. 25 – 29). 

2. Бюлетень Вищої атестаційної комісії України № 6: Спеціальний додатковий випуск / Головний ред.: Л.І. Журавльова. – 2007. – 48 с. – (Приклади оформлення бібліографічного опису у списку джерел, який наводять у дисертації, і списку опублікованих робіт, який наводять в авторефераті, містяться на с. 23 – 25).

ІІ. Після тексту доповіді або тез додається презентація (вимоги до оформлення див. нижче).

ІІІ. До доповіді з презентацією студент має додати 2 анотації (більше як 650 знаків кожна – одна з яких – українською мовою, а друга – англійською). 
                 Зразок анотації та рекомендації щодо її написання.
                                                    Анотація – 
це короткий огляд змісту книги, статті, програми тощо часто з критичною оцінкою. Вона складається з таких компонентів:

1. Опису бібліографічних ознак книги, статті, презентації, доповіді тощо (автор, назва і т.д.).

2. Короткого переказу матеріалу.

3. Вказівок, кому ця книга адресована.

Основна мета анотації – стисло, в загальних рисах ознайомити читача з новою чи перевиданою книжкою, з журналом, статтею, програмою, дисертацією, а іноді й з автором праці (стисло подаються відомості про нього). В анотації подається, що нового містить у собі цей твір, порівняно з іншими, спорідненими за тематикою творами та їхнім призначенням, а для перевиданої книжки, чим відрізняється це видання від попереднього; зазначається й прізвище упорядника та автора передмови до книжки і приміток, якщо такі є.

Існує два види анотації: перший ознайомлює читача зі змістом праці (анотація-замітка), а другий, окрім того, дає їй оцінку. Середній обсяг анотації – 600 друкованих знаків.

Анотації можуть подаватися двома, а то й трьома мовами: мовою тексту та двома іноземними.

Слова і словосполучення, що часто вживаються в анотації: стаття називається, присвячена; автор ставить, торкається, висвітлює, підкреслює, порушує проблеми, питання, робить висновок, доходить висновку, підсумовує; у статті розглядається; стаття ділиться на…; починається з…; закінчується (словами); у статті наводиться приклад, подається погляд, розглядається аспект, акцентується (зосереджується) увага; можна зробити висновок, на завершення можна сказати… тощо.
Зразок анотації
Леонід Степаненко, студент ІІІ курсу, групи КП-63 факультету прикладної математики 
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АНОТАЦІЯ 

на доповідь „Основні засади літературної герменевтики: шляхи її еволюції”
Герменевтика в літературознавстві – це теорія розуміння і тлумачення художніх творів.

Доповідь орієнтує читача чи слухача на вибір найоптимальнішого методу тлумачення художнього тексту, який сягає своїм корінням ще в середні віки і пройшов свій шлях від екзегетики до сучасної герменевтики.

У презентації наявні дані про основних представників герменевтичної школи: Ф.-Е.-Д. Шлеєрмахера, В. Дільтея. П. Рікера та ін. Подається також інформація про рівні інтерпретації художнього тексту: історичний, алегоричний, моральний і містичний. У роботі розглядається проблема естетики словесно-художніх образів.

Для літературознавців, викладачів, учителів, студентів, а також усіх тих, хто цікавиться питаннями герменевтики як методу дослідження.
ІV.  Доповідь (або тези), презентація  та 2 анотації (більше як 650 знаків кожна – українською та англійською мовами) мають бути надіслані у файлі разом із текстом.
До 30 листопада 2016 р., після того як викладач перевірить матеріал, студент має завантажити доповідь, презентацію та 2 анотації (українською та англійською мовами) на сайт (елект. адреса сайту семінару та правила завантаження матеріалів на сайт будуть повідомленні додатково).
УВАГА! МАТЕРІАЛИ СЕМІНАРУ (КОНФЕРЕНЦІЇ) БУДУТЬ РОЗМІЩЕНІ НА САЙТІ НТУУ „КПІ” ІМЕНІ ІГОРЯ СІКОРСЬКОГО У ВІДКРИТОМУ ДОСТУПІ.
ВИМОГИ ДО ПРЕЗЕНТАЦІЇ

Мультимедійна презентація – це програма, яка може містити текстові матеріали, фотографії, малюнки, слайд-шоу, звукове оформлення й дикторський супровід, відеофрагменти та анімації. 

1. Дотримання єдиного стилю оформлення. 

2. Всі слайди презентації мають бути виконані відповідно до програми Microsoft Power Point будь-якої версії в єдиному стилі.

3. Розмір файлу має бути не більш ніж 2 Мб, кількість слайдів: 8 – 15.

4. Має бути титульний, інформаційний та закріплювальний слайди. 

5. Титульний слайд має відображати тему презентації і хто її виконав (прізвище, ім’я, факультет, курс, група). Перед інформаційними слайдами має бути один із них, присвячений чітко сформульованій меті презентації (Наприклад: Мета презентації: продемонструвати, проаналізувати, зіставити, дійти висновків, сформулювати позицію, думку тощо. Після інформаційних один зі слайдів має бути присвячений висновкам. На закріплювальному слайді вказується, звідки взяли інформацію та ілюстрований матеріал (автор, рік видання, адреса сайту).
6. Параметри сторінки: розмір слайдів – екран; орієнтація – альбомна; ширина – 24 см.; висота – 18 см.; нумерація слайдів з „1”. 

7. Формат видачі слайдів – „Презентація на екрані”.

8. Оформлення слайдів: шрифти для використання: Times New Roman, Arial, Arial Narrow; не можна змішувати різні типи шрифтів у одній презентації; написання: звичайний, курсив, напівжирний; колір й розмір шрифту має бути підібраний так, щоб всі надписи чітко можна було читати на вибраному полі слайду.

9. На титульному та завершальному слайдах використання анімаційних об’єктів не допускається.

10. Не слід наповнювати один слайд великим обсягом інформації.
